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Was ist das Kufer-Tool für Kursleitende? 

Kursleitende können sich nach der Registrierung Informationen zu ihrem Kurs abrufen: 

 Kursübersicht 
 Termine 
 Teilnehmende 
 Raumanzeige 

Kufer Tool 

https://www.vhssha.de/wp-content/kuferweb/kufertools/index.php   

Registrierung  
 

Schritt 1: Vor der Nutzung müssen Sie ein neues Login anfordern:  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nach Eingabe der Daten (rot=Pflichtangabe) 
wird eine E-Mail mit Ihrem Login-Wunsch an 
die VHS Schwäbisch Hall versendet.  

Ihr Login wird dann von einem Mitarbeitenden 
angelegt und Ihnen per E-Mail zugesendet.  

https://www.vhssha.de/wp-content/kuferweb/kufertools/index.php
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Nachdem Sie die Bestätigungs E-Mail mit Ihrem Login erhalten haben werden Sie aufgefordert, ein Passwort zu 
vergeben.  

Achtung! Die Datenbank wird einmal täglich aktualisiert, fordern Sie bitte erst am nächsten Tag ein 
Passwort an falls Ihr Login noch nicht funktioniert (Fehlermeldung).  

Schritt 2: Neues Passwort anfordern 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nachdem Sie Ihren Login aus der E-Mail und Ihr 
Wunsch-Passwort eingegeben haben, 
bekommen Sie eine E-Mail um das Passwort zu 
aktivieren.  

Diese E-Mail soll verhindern, dass Unbefugte Ihr 
Passwort ändern können.  
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Das Kufer Tool für Kursleitende nutzen: 
1. Login 

über: https://www.vhssha.de/bereich-fuer-dozentinnen/  
oder direkt https://www.vhssha.de/wp-content/kuferweb/kufertools/index.php  

Geben Sie Ihren Login und Ihr Passwort ein:  

 

 

 

 

 

 

 

Nach der Anmeldung öffent sich als erstes die Kursübersicht, die auch unter dem Menüpunkt „Meine Kurse“ 
hinterlegt ist und zeigt alle Kurse des aktuell eingestellten Semesters an.  

Der dargestellte Funktionsumfang kann abweichen, da möglicherweise einige Funktionen gesperrt oder 
angepasst wurden.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.vhssha.de/bereich-fuer-dozentinnen/
https://www.vhssha.de/wp-content/kuferweb/kufertools/index.php
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2. Anwesenheitsliste für Ihren Kurs drucken:  

 

 

Wählen Sie Ihren Kurs über die angezeigten Kurse oder über den Filter (nach Kursnummer suchen) aus.  

Ihr Kurs wird dann angezeigt:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Über den Button „Teilnehmer“ kommen Sie zur 
Auswahl „Druck der TeilnehmerInnenlisten“ wählen 
Sie „Anwesenheitsliste mit Kurstagen“ mit Klick auf 
„Drucken“ aus.  

Dann öffnet sich die richtige Liste, die Sie dann 
ausdrucken können.  
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3. Weitere Funktionen in der Kursansicht  

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Teilnehmer:  

Listendruck  

Feedback:  

E-Mail an vhs senden  

Kurszettel:  

Alle Daten zum Kurs in 
Tabellenform  

Klassenbuch:  

Nicht 
freigeschalten  

Anwesenheitslisten:  

Teilnehmende des  
Kurses werden angezeigt  
(keine Druckansicht)  

Termine:  

Alle Kurstage können in Ihr 
Kalendersystem (z.B: 
Outlook importiert werden)  

Kursübersicht:  

Alle Daten zu 
Ihrem Kurs 

Honorar:  

Ihr vereinbartes Honorar 
wird angezeigt 

Downloads:  

Dokumentenverwaltung 

Inhalt:  

Kurstext 

Fotos, 
Material, 
Dokumente 
und E-Mails 

Falls 
vorhanden 

Teilnehmer:  

Alle Teilnehmer werden mit Name, Adresse, Telefonnummer und Status  
(angemeldet, storniert) angezeigt.  
Weitere Funktionen:  

Alle markieren  

Bescheinigung (nicht offizielle Bescheinigung der VHS Schwäbisch Hall) 

E- Mail/SMS: Versand von Einzel oder Sammelmails an markierte Teilnehmende.  
Terminkalender für Teilnehmer:  
Liste wann welche Teilnehmer anwesend/abwesend waren kann erzeugt 
werden.   

Termine:  

Alle Kurstage werden 
mit: 

Datum, Uhrzeit, Raum, 
eingetragene Medien 
und der Bemerkung 
angezeigt 

 

Feedbackbögen  

Nicht 
freigeschalten 

TN-Bestätigung: 
nicht verwenden 
(falsche Vorlagen) 



Kufer-Tool für Kursleitende 

                                                                                                                                       Stand: 07.09.2023  

  

4. Ihren Account bearbeiten – Persönliche Daten 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Unter dem Menüpunkt „Persönliche Daten“ können Sie fehlende Angaben ergänzen. Ihre Angaben werden dann 
an die VHS Schwäbisch Hall gesendet, geprüft und im System hinterlegt.  

Bitte beachten Sie:  

Eine Honorarzahlung kann nur mit einer angegebenen IBAN erfolgen. Sollte diese fehlen, bitten wir Sie diese der 
VHS mitzuteilen.  

5. Passwort ändern  

In diesem Bereich kann für den eingeloggten Nutzer das Passwort geändert 
werden.  

 
 
 
 

 

 

 

 

 
Bei Fragen und Problemen melden Sie sich bitte immer bei Ihrer Fachbereichsleitung oder in unserer 
Geschäftsstelle: Telefonisch: 0791-97066-0 (zu den Öffnungszeiten) oder per Mail an: info@vhs-sha.de  

mailto:info@vhs-sha.de

